市自然资源局所属事业单位、职责
（一）征地事务中心工作职能：

负责受耕保利用科委托上报本市国家和省级建设用地审批的征地包干工作。

1、征地的现场宣传、调查、勘测等具体工作，征地依法批准后的征地公告、补偿登记和复核工作。

2、征地补偿安置方案公告后，负责收集汇总、分析研究被征地农村集体经济组织和农民的意见，提出完善地补偿安置方案的建议。

3、征地补偿安置方案经市、县人民政府批准后，协助耕保利用科组织实施、落实。

4、了解掌握征用土地方案和征地补偿安置方案的实施情况，包括对被征地人员的生活安置、劳动力的生产安置和安置补助费使用等情况。

5、推行征地费用包干制度，协助土地行政主管部门妥善处理用地单位与被征地农村集体经济组织、农民之间发生的征地问题。

6、向用地单位、被征地农村集体经济组织和农民，宣传征地有关的法律、法规，并负责开展征地技术咨询服务工作。

（二）监察大队工作职能：

1、受梅河口市国土资源局委托，承担全市执行和遵守国家有关土地资源、矿产资源法律、法规情况的监督检查工作。

2、承担对违反有关土地资源、矿产资源法律法规案件的调查及处理工作。

3、负责土地资源、矿产资源违法案件法律文书的送达及违法案件的执行和移送工作。

4、对各执法监察中队进行业务检查和指导。

5、对全市国土资源动态巡查工作进行督促检查。

6、完成局党委交办的其他工作。

（三）土地收购储备中心工作职能：

1、负责建立政府土地储备库，编制年度土地储备计划，负责收集、整理土地储备信息资料，为政府加强土地调控，规范土地市场运行，提供决策依据。

2、负责组织开展土地储备资源的调查、统计工作，对国有存量土地及其他需要储备的土地进行收购储备，负责破产、改制企业土地资产处置工作。

3、负责组织、开展已储备土地的前期开发工作，负责对储备土地进行保护、管理和临时利用工作。

4、负责土地收购储备所需资金的筹集、运作和管理工作，负责出库土地的成本核算及土地出让前的准备工作。

5、上级部门交办的其他工作。

（四）土地交易中心工作职能：

规范我市房地产交易管理行为，确保政府对房地产一级市场的高度垄断，对二级市场进行控制，放开、搞活三级市场。进一步完善我市的房地产产权交易服务体系，加强城市房地产交易管理，保障交易当事人的合法权益，搞活房地产交易市场，拉动住房消费，促进城市建设，并负责采矿权出让、集体土地流转信息发布、交易管理等业务。

（五）土地整理中心工作职能：

加强土地开发整理工作，保持耕地总量动态平衡。编制并实施土地开发整理规划、计划；组织项目选址、立项、可研、设计、申报，组织项目工程实施、自检、初验或验收。管理使用土地开发整理专项资金，开展土地开发整理项目的投资，引资及项目咨询服务。

（六）信息中心工作职能：

1、负责国土资源信息网络的建设、维护工作。、负责国土资源管理相关数据库的应用、维护工作。

3、负责国土资源电子政务系统的建设、运行、维护工作。

4、负责国土资源信息网站的建设、更新、维护工作；负责局国土资源可公开信息网上的发布工作。

5、承办局领导交办的其他工作。

（七）城区国土资源所工作职能：

1、负责梅河口市城区内个体经营用地年租金、收益金收缴工作。负责全市企事业单位国有经营性用地土地年租金、土地收益金的收缴工作。
2、新华街道、光明街道、解放街道、和平街道集体土地个人住宅建设用地的踏查申报工作。

3、城区范围内土地违法案件查处和动态巡查等工作。

（八）矿产资源保护中心工作职能：

负责全市矿山企业矿产资源补偿费收缴工作。

（九）不动产登记中心工作职能
负责承办辖区内土地、房屋、林地、草原、水域、滩涂等不动产登记事务工作，受理不动产登记，查验申请不动产登记的各种文件资料，办理注册登记，缮证、颁发证书等具体事务工作。
负责辖区内不动产权籍调查工作，长版辖区内不动产登记实地查看或者调查复核工作。

负责辖区内土地、房屋、林地、草原、水域、滩涂等不动产数据库和不动产登记信息管理基础平台建设及更新、汇交、共享、管理、维护工作。

负责辖区内土地、房屋、林地、草原、水域、滩涂等不动产登记资料的收集、整理、共享、汇交、统计、分析、归档立卷和档案管理工作，负责辖区内各类不动产登记资料社会查询服务。
（十）总站
负责各乡镇、街道自然资源业务指导工作。
（十一）城市规划服务中心

开展城乡规划用途管控并监督实施，负责建设项目的选址、规划条件的确定和建设工程的规划管理工作。

（十二）村镇建设服务中心

开展城乡规划用途管控并监督实施，负责建设项目的选址、规划条件的确定和建设工程的规划管理工作。


